
Dirección Ejecutiva Nacional de Recursos Humanos

Manuales de Procedimientos

Unidad Ejecutora
Núm. de

Procedimiento

Nombre de los Manuales y

Procedimientos

Código de la Unidad

Ejecutora

36-99
Procedimiento para el trámite de reposición de

cheques
81001

100-94 Procedimiento para el reintegro de cheques 81001

134-02
Procedimiento para la aplicación de descuentos por

Cuentas por Cobrar  a Servidores Públicos
81001

142-02
Procedimiento para la actualización de la Planilla de

Salarios y Remuneraciones 
81001

143-03
Procedimiento para tramitar descuentos voluntatrios

y judiciales a Servidores Públicos
81001

144-02
Procedimiento para el trámite y pago de horas

extras y turnos extras (sobretiempo) 
81001

169-04

Procedimiento para la transferencia del impuesto

sobre la renta retenido a los servidores públicos de la 

Caja de Seguro Social 

81001

180-04

Procedimiento para la transferencia mensual del

seguro educativo retenido a los servidores píublicos

de la Caja de Seguro social a la Contraloría General

de la República.

81001

192-96

Procedimiento de transferencia de la Cuenta General

No. 1 (05-69-0001-2 ), a las cuentas caja de Seguro

Social: Pensiones Jubilaciones , Salarios y

Remuneraciones, Riesgos de maternidad e

incapacidad y Riesgos Profesionales. 

81001

193-04
Procedimiento para el trámite de los descuentos por

inasistencias y tardanzas 
81001

248-04
Procedimiento para la distrubucion de cheques a

servidores públicos de la caja de segurio 
81001

60-04
Procedimiento para el trámite de las solicitudes de

cartas de trabajo.
81001

145-95

Procedimiento par la presentación y tramite del

reporte de accidentes de trabajop y/o enfermedad

profesional de los servidores públicos de la Caja de

Seguro Social 

81001

186-03

Procediminto apra la expedicion del carnet de

identificacion de empleado de la Caja de Seguro

Social 

81001

251-04
Procedimientos para el reintegro de labores de los

servidores públicos de la Caja de Seguro Social.
81001

203-03

Procedimiento para tramitar y conceder becas para

hijos de funcionarios de la Caja de Seguro Social 
81001

212-97

Procedimiento para tramitar, y conceder asistencia

economica a servidores públicos de la Caja de

Seguro Social que califican en el programa de

asistencia social.

81001

137-00

Procedimiento para el trámite de la selección de

personal
81001

264-05

Procedimiento para el trámite de la Evaluacion del

Desempeño.
81001

Departamento de Bienestar del Empleado 

Departamento de Reclutamiento Selección  y Evaluacion del Desempeño

Sección de Planilla

Departamento de Ingresos, Cambios y Separaciones

Sección de Acciones 138-00 Procedimiento para el nombramiento de personal 81001

Sección de Trámite


