
106 94 Afiliación

160 95 Afiliación

200 96 Afiliación

48 99 Cuentas Individuales

63 99   Cuentas Individuales

67 2000 Cuentas Individuales

190 2009 Cuentas Individuales

194 08 Pensiones y Subsidios 

a través del subsistema mixto de pensiones.

Para la autorización  de inválidos  a trabajar en el 

Para la detección, investigación, declaración de  cuotas 

2008

2008
periodo de rehabilitación.

08

08

Pensiones y Subsidios 

Pensiones y Subsidios 

Pensiones y Subsidios 2002

0361

117

236 98

158 03

0538

232

y/oActualización 

Para las correcciones de los datos de los asegurados

Trámite de los reclamos del SIACAP de los asegurados activos e

inactivos y de los pensionados
Sept. - 2009

Para el control de materiales utilizados en la confección de carnet 2009

CAJA DE SEGURO SOCIAL
DIRECCIÓN EJECUTIVA NACIONAL DE PRESTACIONES ECONÓMICAS

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS 

DEPARTAMENTO DE AFILIACION

Nº Año Nombre del Procedimiento Departamento
Año de Confección 

y/oActualización 

Nombre del Procedimiento Departamento

Para la afiliación de asegurados y dependientes

Para el cobro y depósito de los dineros recaudados en concepto de

expedición de carnet  
2008

2003

Para la corrección, depuración y ajuste a la Cuenta individual de los

asegurados
2004

2007

Año de Confección 

Pensiones y Subsidios 

2003
Para la solicitud de copia de documentos y expedientes  

de la Institución 

Para  la tramitación de indemnización de vejez,  

Para la autenticación de documentos   de la Institución 

2005

2003

sobreviviente  e invalidez

Año de Confección 

y/oActualización 

202 97 Para la tramitación de las prestaciones a largo plazo Pensiones y Subsidios 

Nº

2009

DEPARTAMENTO DE PENSIONES Y SUBSIDIOS

2010

2008

DEPARTAMENTO DE CUENTAS INDIVIDUALES

Nº Año

Para otorgar la Ficha de Período de Gracia en el derecho de de

atención por enfermedad

Año Nombre del Procedimiento Departamento

Pensiones y Subsidios 

Pensiones y Subsidios 

Para la tramitación de  pensión de invalidez  borrador   

Para el otorgamiento de la pensiones  por invalidez

1



175 95 Pensiones y Subsidios 

171 03 Pensiones y Subsidios 

5 06 Pago 

7 1992 Pago 

10 1999 Pago 

12 1999 Pago 

13 1999 Pago 

15 1999 Pago 

16 1999 Pago 

17 1999 Pago 

18 1999 Pago Diciembre-2007

2010

2010

2010

indebidas aportadas y su devolución.

Noviembre-2007

Para el trámite de las solicitudes del beneficio de prótesis   

Pensiones y Subsidios 2002236 98

08282

10287 Pensiones y Subsidios 

Para el arreglo y envío por apartado postal de los cheques de pensionados

y jubilados

Para el arreglo y devolución de los cheques de pensionados de los centros

de pagos del area metropolitana
Para el arreglo y envio de los cheques de los pensionados a las diferentes

agencias del país.

Abril-2006

Octubre-2001

Diciembre-2007

Julio-2003

Marzo-1999

Pensiones y Subsidios 

Pensiones y Subsidios 

95 Para el trámite de Auxilio de funeral

Para la asignación de claves de descuentos y cobro por el manejo contable

Para expedición del certificado de obligación de pensionados y jubilados

Año Nombre del Procedimiento

Para desechar papelería inservible 

Marzo-2007

Para la actualización de la Planilla Regular de los pensionados y jubilados

de la CSS

Departamento
Año de Confección 

y/oActualización 

Julio-2006Para eliminar de la planilla por medio electrónico al pensionad

84 02

288

153 95 Para el trámite de beneficio de lentes

Para la tramitación y pago del subsidio de enfermedad  

en las Agencias Administrativas del área  metropolitana
10

118

120

10

10
en las Agencias administrativas del Área del Interior 

167

2007

Pensiones y Subsidios 

Pensiones y Subsidios 2008

Pensiones y Subsidios 

Pensiones y Subsidios 

Pensiones y Subsidios 

2010

2008

Procedimiento para el cobro de Fotocopias y Ley Orgánica 

DEPARTAMENTO DE PAGO DE PENSIONADOS, JUBILADOS Y OTROS DERECHOS

Nº

para la firma de cheques

276 08 Para el pago de las Prestaciones económicas  de Corto Plazo 

2003

en las Agencias Administrativas del área  Metropolitana. 

Para la tramitación y pago del subsidio de maternidad  

en las Agencias Administrativas del interior de la República

Para la tramitación y pago del subsidio de enfermedad  

Para el trámite de descuentos a pensionados y jubilados

2010Pensiones y Subsidios 

2009

2007

Para la determinación de incrementos excesivos de 

salarios detectados en el proceso de Prest. Económicas 

dental  a pensionados y jubilados 

Para la tramitación y pago del subsidio de maternidad  

2



22 1999 Pago 

23 1999 Pago 

25 1999 Pago 

26 1999 Pago 

27 1999 Pago 

28 1999 Pago 

29 1999 Pago 

30 1999 Pago 

34 1999 Pago 

36 1999 Pago 

38 1999 Pago 

40 1999 Pago 

41 1999 Pago 

42 1999 Pago 

96 2001 Pago 

100 1994 Pago 

109 2008 Pago 

43 2007 Pago 

245 2003
Admón. De Riesgos 

Profesionales

252 2004
Admón. De Riesgos 

Profesionales

MA-09-01-95 1995
Admón. De Riesgos 

Profesionales

257 2004
Admón. De Riesgos 

Profesionales

Para el trámite de reposición de cheques

Noviembre-2007

Diciembre-2008

Para la entrega de cheques de indemnización

Para el arreglo y envío de giros de pensionados al exterior del pais

Para la autorización de entrega de cheques de pensionados a reclamantes con

poderes otorgados a terceros

Marzo-2008

Marzo-1999

Septiembre-2001

Mayo-2004

Octubre-2003

2008

Para el traspaso de expediente del Programa de Enfermedad y Maternidad al

Programa de Riesgos Profesionales o vicecersa.
Guía para el cálculo de las Prestaciones Económicas a Largo Plazo, en el

Programa de Riesgos Profesionales
Trámite de las planillas de pensionados e indemnizaciones del Programa de

Riesgos Profesionales

y/oActualización 

Para el trámite de Pago de lo subsidios de incapacidad temporal por accidente

de trabajo
Marzo-2009

Mayo-2008

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE RIESGOS

Nº

Para el trámite de reposición de giros extrativos de pensionados y jubilados

Departamento Año de Confección 

Para el reintegro de cheques de pensionados 

Para el trámite y control de las cesiones de crédito y cesiones del producto de

las claves de descuentos

Para el reintegro de cheques

Marzo-1999

Abril-2008

Noviembre-2003

Abril-2007

Enero-2002

Para el trámite de solicitudes de pago de pensión por acreditamiento

Para el pago por acreditamiento de las pensiones y jubilaciones a las

diferentes entidades bancarias del país

Año Nombre del Procedimiento

Enero, 2009

Mayo-2009

Octubre-2007

Septiembre-2001

Diciembre-2007

Para certificar la Fe de Vida de los Pensionados y Jubilados

Para reposición de cheques reintegrados de pensionados y jubilados

Para la expedición y control de la tarjeta de autorización de entrega de

cheques de asegurados a terceros

Para expedición y control de la tarjeta de autorización de entrega de cheques

de asegurados con impedimentos a terceros

Para el endoso de cheques remitidos con errores, pensionados, fallecidos y

correcciones de las generales en la base de datos de pensionados y jubilados

Para el trámite de la planilla de indemnizaciones

Para la suspensión temporal preventiva de pensionados de la planilla

Febrero-2008

Para la exclusión de Pensionado o Jubilado de la planilla, por fallecimiento
Abril - 2007
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119 2005
Admón. De Riesgos 

Profesionales

26 1999
Admón. De Riesgos 

Profesionales

11 2003
Admón. De Riesgos 

Profesionales

164 1995 Seguridad Ocupacional

183 1996 Seguridad Ocupacional

173 1995 Seguridad Ocupacional

188 1996 Seguridad Ocupacional

72 1995 Seguridad Ocupacional

191 1997 Seguridad Ocupacional

14 1999 Seguridad Ocupacional

20 2005 Seguridad Ocupacional

172 1995 Seguridad Ocupacional

192 1995 Seguridad Ocupacional

165 1995 Seguridad Ocupacional

32 2009 Seguridad Ocupacional

129 2004 Seguridad Ocupacional

68 1994 Fondo Complementario

91 2008 Fondo Complementario

156 2003 Fondo Complementario

178 2007 Fondo Complementario

216 2003 Fondo Complementario

232 2008 Fondo Complementario

2005

1995

Año de Confección 

y/oActualización 

2005

2005

2008

Para la evaluación de la Prima de Riesgos Profesionales

Para el trámite de Inspección a empresas

Para el trámite de las Resoluciones por el Incumplimiento de las obligaciones

del empleador en cuanto a los Riesgos Profesionales

Para la aplicación, facturación y cobro de multas a empleadores que no

reportan los accidentes de trabajo dentro de las 48 horas.

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

2008

Abril - 2003

1995

Para el arreglo y envío de giros de pensionados de RP al exterior

2009

2009

Para la notificación de Resolución por Riesgos Profesionales

Para la investigación de accidentes por riesgos profesionales

Nº Año Nombre del Procedimiento Departamento

2004

2008

2007

2007

2003

2008

Trámite de descuentos voluntarios y de pensiones alimenticias a Pensionados 

del Programa de Riesgos Profesionales

Evaluación de la prima de riesgos profesionales por la presentación de

recursos

Para el trámite de la Pensión Puente (PRAA)

Para la Redistribución de la Pensión de Sobreviviente y de la Asignación

Familiar

Para el otorgamiento de las Pensiones de Invalidez a través del Subsistema

Mixto de Pensiones

Del Subsistema Mixto de Pensiones

Para el trámite de la Pensión de Sobreviviente del Subsistema Exclusivamente

de Beneficio Definido

Para el proceso de Revisión de las pensiones de invalidez Definitiva

Para la inscripción de los trabajadores al seguro de RP

Nombre del Procedimiento Departamento
Año de Confección 

y/oActualización 

DEPARTAMENTO DE FONDO COMPLEMENTARIO

Nº Año

Junio - 2004

Para el recobro a terceros por accidentes causados a asegurados

Para la obtención de Servicios Médicos Externos de Riesgos Profesionales

Para el trámite de la pensión de beneficiario inválido mayor de edad en el

programa de Riesgos Profesionales.

Casos referidos a la Comisión Médica Calificadora

Diciembre-2005

2008

2006

2008

Para el trámite de los Subsidios de Incapacidad temporal por accidentes de

trabajo y enfermedad profesional.

Trámite de Auxilio de Funeral por Riesgos Profesionales Mayo - 2009
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236 1998 Fondo Complementario

282 2002 Fondo Complementario

286 2008 Fondo Complementario

2002

Para la Determinación de Incrementos Excesivos de Salarios Detectados en el

Proceso de Prestaciones

Para el Trámite de la Pensión de Sobreviviente por el Subsistema Mixto de

Pensiones

2008

2008

Para la detección, investigación, declaración de cuotas Indebidamente

aportadas y su devolución

5


