CAJA DE SEGURO SOCIAL

Apzrtado 08-16-06808
PANAMA 3, PANAMA

ANUNCIO DE CONVOCATORIA LABORAL (MIXTA)
N° 006-2023

) CAJA DE SEGURO SOCIAL
DIRECCION EJECUTIVA NACIONAL DE RECURSOS HUMANOS _
DEPARTAMENTO DE RECLUTAMIENTO, SELECCION Y EVALUACION DEL DESEMPENO

POSICION QUE SE SOMETE A CONVOCATORIA EN LA PROVINCIA DE PANAMA:

i Ciudad de la Salud
| (Panama — Zona Oeste)

g Coordinador Logistico o 11
| (Almacenista II) . (OyA)

Una (1)

!

FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL CARGO

- Presentar al Director Ejecutivo de la Ciudad Hospitalaria Informes periddicos de las actividades realizadas.

- Implementar métodos y sistemas de trabajo que fortalezca el nivel de eficiencia en la gestién asignada.

- Administrar los recursos presupuestarios asignados siguiendo los procedimientos establecidos.

- Velar por el cumplimiento de las normas que regulan la actividad administrativa en el ambito de su competencia.

- Recibir mercancia de proveedor contra facturacion, verificando la cantidad de producto de acuerdo a lo
establecido.

- Verificar que todos los productos, en pallets estén completos, cajas y unidades; se encuentren armados
correctamente.

- Validar correctamente la mercancia recibida, asegurandose de completar correctamente toda la informacién en
los sistemas designados para tal fin.

- Coordinar con la Administracién, las notas de créditos o anulaciones de facturas cuando se efectie la devolucién
de algun producto y velar o ratificar que todas se han realizado correctamente.

- Ubicar las paletas con la mercancia recibida para separar la mercancia por referencia.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES

Persona proactiva, organizada, responsable y puntual. Se desea que posea conocimientos en: informatica, en recepcion
y despacho de mercancia, almacenaje y manejo de inventario.

REQUISITOS MINIMOS

» Educaciéon Requerida: Graduado en Logistica con conocimientos en el idioma inglés (hablado y escrito).
Deseable, no indispensable: Maestria en Logistica y Operaciones.

» Conocimiento Avanzado de las principales herramientas ofiméticas: Manejo de SAP, Microsoft Excel, Microsoft
Word, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint,

e Capacidad para mantener la informacién confidencial, tener excelentes habilidades comunicativas, orales y
escritas, capacidad para manejar el conflicto, sentido de la responsabilidad, gestién del estrés y presion,
capacidad de andlisis y el respeto de las normas son muy valorados.

e Evaluacion del Desempefio satisfactoria de los tres (3) Gltimos afios.

CONDICIONES DE LA OFERTA LABORAL

e Tipo de Contratacién: Eventual

e Horario de Trabajo: Disponibilidad para laborar horarios extendidos, segtin necesidad.
» Nivel de Experiencia: Experiencia de 2 afios 6 mas en posiciones similares.

e Salario: Se ofrece atractiva remuneracion.

¢ Beneficios: Seguridad Social, Pago de Turnos y Horas Extras.

s Expira: 20/01/2023

LUGAR, FECHA Y HORARIO PARA LA ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS

La inscripcion y entrega de documentos, para participar en la convocatoria de la plaza ofertada en Panam4, sera por
medio de la Pdgina Web (https:/bolsadeempleo.css.gob.pa). La misma iniciara el Viernes, 13 de enero de 2023 a
partir de las 08:00 a.m. y culminaré el Viernes, 20 de enero de 2023 a las 2:00 p.m.

LUGAR Y FECHA EN DONDE SE REALIZARA LA ENTREVISTA; EVALUACION DE LOS DOCUMENTOS
PRESENTADOS.

Los aspirantes pre-seleccionados serdn convocados via correo electrénico. En el mismo se les informara el dia, la hora y
el lugar de la entrevista de perfil laboral.
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Director General



